
Apellidos Dirección Departamento Municipio Ciudad País
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Número de 
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 dd/mm/aaaa
Edad Género Nacionalidad E-mail Clasificación Población Tiene  Discapacidad Tipo de Emprendedor Nivel de Formación Celular

Arias Rojas Carrera 44#18-39 Meta Villavicencio Villavicencio Colombia
Cédula de 
Ciudadanía 1070604784 9/12/1991 31 Maculino Colombiano jaarisr@gmail.com Ninguno Ninguna Egresado de Otras Instituciones Profesional 3137276235

Guarnizo molina Manzana 62 casa 6 barrio topacio Tolima Ibague Ibague Colombia
Cédula de 
Ciudadanía 1110583398 7/3/1997 25 Femenino Colombiano Natalia guarnizo Molina Ninguno Ninguna Egresado SENA Titulada Profesional 3195070467

mora Manzana 79 casaa 1 Tolima ibagué ibagué Colombia
Cédula de 
Ciudadanía 1110589465 3/3/1998 24 Femenino Colombiano luisamora0119@gmail.com Víctima de la violencia Ninguna Egresado de Otras Instituciones Profesional 3144668254

Guzmán Valderrama Vereda la Rica finca villa celeste Tolima Falan Falan Colombia
Cédula de 
Ciudadanía 1023949962 3/23/1996 26 Femenino Colombiano rangie_333@hotmail.com Ninguno Ninguna Egresado de Otras Instituciones Profesional 3203273588 

Suarez Camelo Villarrica Tolima Villarrica Villarrica Colombia
Cédula de 
Ciudadanía 1069729056 8/7/1989 33 Femenino Colombiano Emprendedoradigital21@gmail.comMujer cabeza de hogar Ninguna Egresado de Otras Instituciones Profesional con Posgrado3144418074

cruz cra 77 i bis no 69 b 11 Cundinamarca bogota bogota Colombia
Cédula de 
Ciudadanía 1012437761 9/23/1996 26 Femenino Colombiano lpcruz16@misena.edu.co Ninguno Ninguna Aprendiz Tecnólogo 3168482503

rondon bocanegracra 15 #  - 41 Tolima honda honda Colombia
Cédula de 
Ciudadanía 1105789017 3/17/1994 28 Maculino Colombiano acuariodelmagdalena@gmail.com Ninguno Ninguna Egresado de Otras Instituciones Tecnólogo 3146029859

Mora Lugo Alameda apto 404 Tolima Ibague Ibague Colombia
Cédula de 
Ciudadanía 93413795 3/21/1979 43 Maculino Colombiano hectormoralugo@gmail.com Ninguno Ninguna Egresado SENA Titulada Técnico 3102616672

Andrade Serrano Spm 6 mz 2 casa 17 Tolima Ibague-Tolima Ibague-Tolima Colombia
Cédula de 
Ciudadanía 1110491767 5/13/1988 34 Femenino Colombiano Gleer@live.com Mujer cabeza de hogar Ninguna Egresado SENA Complementaria Tecnólogo 3155046248

Citarella Jimenez Calle 146 # 8 B - 50, Bloque 5, Apto 407Tolima Ibague Ibague Colombia
Cédula de 
Ciudadanía 80502645 7/27/1972 50 Maculino Colombiano edgardo.citarella@gmail.com Ninguno Ninguna Egresado de Otras Instituciones Profesional 3105858804, 3209046476, 6082757589

Molina Rojas Manzana 62 casa 6 barrio topacio Tolima Ibagué Ibagué Colombia
Cédula de 
Ciudadanía 65776594 8/16/1977 45 Femenino Colombiano ingridandrea16@gmail.com Ninguno Ninguna Egresado SENA Titulada Tecnólogo 3148771233

Rincón RodríguezMZ G CASA 13 Tolima MELGAR MELGAR Colombia
Cédula de 
Ciudadanía 1032455927 1/26/1993 29 Femenino Colombiano jineth0126@hotmail.com Ninguno Ninguna Egresado de Otras Instituciones Profesional 3203740031

Castillo España manzana b casa 10 / villa claudia Tolima Ibague Ibague Colombia
Cédula de 
Ciudadanía 1087193775 8/29/1992 30 Maculino Colombiano espa.biology@gmail.com Afrocolombianos Ninguna Egresado de Otras Instituciones Profesional 3183788786

Ocampo Pardo Calle 41 #8-42 Tolima Ibague Ibague Colombia
Cédula de 
Ciudadanía 65795656 10/28/1982 39 Femenino Colombiano eco.dianaocampo@gmail.com Mujer cabeza de hogar Ninguna Egresado de Otras Instituciones Profesional 3228671366

Rivera ospina San Fermín Tolima Ibague Ibague Colombia
Cédula de 
Ciudadanía 93412602 9/2/1978 44 Maculino Colombiano diegofro1080@hotmail.com Ninguno Ninguna Egresado de Otras Instituciones Profesional 3163442942

Aristizabal Mendieta Toumo Tolima Ibague Ibague Colombia
Cédula de 
Ciudadanía 1073236725 10/15/1990 31 Femenino Colombiano elianaaristizabal0713@gmail.com Mujer cabeza de hogar Visual Egresado de Otras Instituciones Profesional 3219831520

Cifuentes Rios calle67#5-26 Tolima Ibague Ibague Colombia
Cédula de 
Ciudadanía 5214954228 11/28/1973 48 Femenino Colombiano njcifuentesr@yahoo.es Ninguno Física Egresado de Otras Instituciones Profesional 3202065454

QUINTERO JIMENEZHACIENDA PIEDRA PINTADA MANZAN G CASA 16Tolima IBAGUE IBAGUE Colombia
Cédula de 
Ciudadanía 1108120301 12/30/1986 35 Femenino Colombiano yeimyli2012@gmail.com Ninguno Ninguna Egresado de Otras Instituciones Profesional 3214347459

MAHECHA MONTEROMANZANA 16 CASA 6 ETAPA 5 VILLA CAFETolima IBAGUE IBAGUE Colombia
Cédula de 
Ciudadanía 1110568291 2/17/1996 26 Femenino Colombiano taniamvz17@gmail.com Adolescente Trabajador Ninguna Aprendiz Profesional 3217537962

García Cardenas Cr 3 sur # 24-29 Br las ferias Tolima Ibagué Ibagué Colombia
Cédula de 
Ciudadanía 38229537 9/2/1954 68 Femenino Colombiano ortizgarcialauravalentina@gmail.co.Víctima de la violencia Ninguna Aprendiz Sin título 3134256295
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Centro de Comercio y Servicios

ENTRENAMIENTO

Nombre SBDC que realizo el evento 

Proceso Gestión de Emprendimiento y Empresarismo
 Formato Lista de asistencia a Eventos de Orientación y Entrenamiento

1. Informacion General
Regional que realizo el evento Regional Tolima

Tipo de evento 
2. Organizacion y Planeacion

Responsable
 Nombre Responsable  del evento Cristhian Camilo Daza Barrero

Celular 3138058714
Correo Electrónico ccamilod@sena.edu.co

Link de conexión 3 si el evento fue realizado por 
videoconferencia o algun tipo de plataforma

Mails

Medio de transmision 1 del  evento Plataforma Teams

Link de conexión 1 si el evento fue realizado por 
videoconferencia o algun tipo de plataforma

https://teams.microsoft.com/l/meetup-
join/19%3ameeting_ODI5MWMzNjAtNDIzMC00ZjExLWIyMWUtNzJjOGQ0M2U0ZGU5%40thread.v2/0?co

ntext=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-
506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%2200e429c6-065e-4910-b4dd-06164256c224%22%7d

Medio de transmision 2 del  evento (Si aplica)

Link de conexión 2 si el evento fue realizado por 
videoconferencia o algun tipo de plataforma

Medio de transmision 3 del  evento (Si aplica)

Objetivo del evento Socializar normatividad y regulación de emprendimiento

¿Cuál Otro medio de Transmisión si se seleccionó "Otro" en 
alguna de las 3 posibilidades?

Publico objetivo del evento Emprendedores en ruta de emprendimiento

Emprendedores en ruta de emprendimiento Canal Virtual

Aliado estrategico para el evento
Fecha de realizacion del evento 8/22/2022

Numero de personas inscritas al evento 65

Numero de asistentes al evento 65

3. Observaciones

Información del evento de 
orientacion

Medio de promocion del evento 

Nombre de la emisora si el evento fue realizado por este medio
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FOTO 3 PANTALLAZO TEMAS ABORDADOS
FOTO 4 LIBRE: PRESENTACION, EJECUCION, RECURSOS UTILIZADOS O 

RELACIONADA
my.sharepoint.com/:v:/g/personal/ccamilod_sena_edu_co/EUKFL3L8SFVFqPfPjdyB_BwB-AQg2te3tlPv1-L5VMgnEQ

Proceso Gestión de Emprendimiento y Empresarismo
 Formato Lista de asistencia a Eventos de Orientación y Entrenamiento

EVIDENCIAS ORIENTACION A APRENDICES  DEL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS  DE LA REGIONAL TOLIMA
<22> DE <AGOSTO> DE <> 2022

FOTO 1 AGENDAMIENTO O DIVULGACION DEL EVENTO FOTO 2 EJECUCION DEL EVENTO
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NOMBRE DE LA CASILLA
Tipo de Sesión:
Fecha Evento dd/mm/aaaa
Hora
Regional
Centro de Desarr. Empr.
Departamento Orientación
Municipio Orientación
Título Charla
Expositor

Gestor responsable

Número

Nombres

Apellidos

Dirección

Departamento
Municipio
Ciudad
País
Tipo de Identificación
Número de Identificación

 F. Nacim. dd/mm/aaaa
Edad
Género
Nacionalidad
E-mail
Clasificación Población
Tiene  Discapacidad 
Tipo de Emprendedor
Nivel de Formación
Celular

Medio de promoción del 
evento 

Medio de transmisión 1 del  
evento 

Seleccionar de la Lista
Seleccionar de la Lista

Diligenciar sin espacios

Seleccionar de la Lista

Seleccionar de la Lista

Si no se ha modificado el formato, se llena automáticamente
Si no se ha modificado el formato, se llena automáticamente

Seleccionar de la Lista
Ingresar solo números sin puntos ni comas

Seleccionar de la Lista
Seleccionar de la Lista

Formato dd/mm/aaaa y superior a 1944

Sin espacios ni comas ni guiones y debe ser un celular válido
HOJA EVENTOS 

Esta hoja solo se diligencia cuando el evento no permite recoger los datos de la hoja clientes como por ejemplo difusión en emisoras, programas de TV, 
Facebook live entre otros. 

Cual fue el medio que utilizaron para invitar a los potenciales ciudadanos a participar, 
se presenta una lista desplegable con las opciones definidas

Lista desplegable para elegir el medio por el cual se realizo el evento, puede ser 
selección múltiple

Seleccionar de la Lista
Departamento en donde se imparte la Orientación. Seleccionar de la Lista

Dirección de residencia, si es una vereda o similar acotar lo que más se pueda
Donde vive el asistente. Seleccionar de la Lista

Seleccionar de la Lista

Municipio en donde se imparte la Orientación. Seleccionar de la Lista

Viene por defecto
Nombres del Asistente en formato Título: 1ra letra en mayúscula y el resto en 

Minúscula

Ingresar el Nombre del Gestor quien reportará la sesión en el sistema de 
información

Apellidos del Asistente en formato Título: 1ra letra en mayúscula y el resto en 
Minúscula

a. El formato tiene como finalidad recopilar la información de las sesiones de  orientación  al emprendimiento, y los entrenamientos realizados por los Centros 
de  Desarrollo Empresarial SENA SBDC. 

Proceso Gestión de Emprendimiento y Empresarismo
 Formato Lista de asistencia a Eventos de Orientación y Entrenamiento

INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO
No IMPRIMIR

1. Generalidades 

Hora de la sesión; debe ser mayor a las 6:00 am

d. No es necesario imprimir el formato independientemente de si la sesión es virtual o presencial.

b. El orientador  que realiza la orientación debe asegurar su completo diligenciamiento por cada evento,  sin dejar espacios vacíos y sin modificar la estructura 
del formato. Posteriormente debe remitirlo a la Coordinación Nacional de Emprendimiento de la Dirección General de acuerdo con los lineamientos 
establecidos.

c. Es deber del Centro de Desarrollo Empresarial  resguardar la información de los participantes aclarando en cada sesión el uso que se le va a dar a al misma.

2. Instrucciones para diligenciar las casillas

INSTRUCCIONES TENER EN CUENTA

Fecha en formato dd/mm/aaaa mayor a 2019

HOJA CLIENTES
Esta hoja solo se diligencia cuando el evento  de orientación o entrenamiento,  permite recoger los datos al detalle solicitados en el formato, 

independientemente de  que se realicen  presencial o virtualmente.

Seleccionar de la Lista. Si es presencial NO requiere firmas

Donde vive el asistente. Seleccionar de la Lista

Ingresar el Título de la charla
Ingresar el Nombre del Expositor

Si no se ha modificado el formato, se llena automáticamente



Link de conexión 1 si el 
evento fue realizado por 

videoconferencia o algún tipo 

Medio de transmisión 2 del  
evento (Si aplica)

Link de conexión 2 si el 
evento fue realizado por 

Medio de transmisión 3 del  
evento (Si aplica)

Link de conexión 3 si el 
evento fue realizado por 

¿Cuál Otro medio de 
Transmisión si se seleccionó 
Nombre de la emisora si el 

evento fue realizado por este 
medio

Objetivo del evento de  
orientación

Público objetivo del evento de  
orientación

Aliado estratégico para el 
evento de  orientación

Fecha de realización del 
evento

Numero de personas inscritas 
al evento

Numero de asistentes al 
evento

Observaciones

Titulo

Fecha

FOTO 1 , FOTO 2, FOTO 3, …

Lista desplegable para elegir el medio por el cual se realizo el evento, puede ser 
selección múltiple

Ej. 22 de Mayo de 2020
Los títulos de las imágenes se deben referenciar 

Completar según el esquema establecido reemplazando el texto del campo 

Completar según el esquema establecido

Insertar las fotografías en el tamaño enmarcado en la celda y en el formato mas 

Ej. EVIDENCIAS DE  ORIENTACION AL GRUPO DE 
PESCADORES  DEL MUNICIPIO DE FLANDES  DE LA 

REGIONAL TOLIMA

HOJA REGISTRO FOTOGRAFICO
Esta hoja aplica tanto para registro de posibles clientes como para eventos, es decir, siempre se diligencia, es importante el link de la sesión y que las 

imágenes correspondan a lo solicitado

Escribir el nombre del otro medio utilizado si este es diferente a los 3 anteriores

Escribir el link de conexión por donde se realizo el evento

Escribir el link de conexión por donde se realizo el evento

Lista desplegable para elegir el medio por el cual se realizo el evento, puede ser 
selección múltiple

Escribir el link de conexión por donde se realizo el evento

Cualquier anotación adicional que amerite acerca del desarrollo del evento

Cual fue el numero de personas que efectivamente participaron en el evento

Escribir el nombre de la emisora, o medio radial con el cual se realizo el evento.

Escribir cual fue es el objetivo por el cual se decidió realizar el evento

Escribir para quien va dirigido el evento, población beneficiaria; Mujer, Economía 
Naranja, otros

Si el evento se realizo con el apoyo de alguna entidad, persona, etc., por favor 
escribirlo

Escribir la fecha en la que se realizo el evento

Cual fue el numero de personas que inicialmente se inscribieron o registraron para 
participar en el evento
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